SMCO) VY o
Papendal -

VACATURE

Front Office medewerker (M/V) 24-32 uur

Sport Medisch Centrum Papendal (SMCP) is een multidisciplinair centrum voor
sportgeneeskunde, fysiotherapie, sportcardiologie en diverse aanvullende diensten.
De hoofdvestiging van SMCP bevindt zich op Nationaal Sportcentrum Papendal in
Arnhem waar ook TeamNL centrum Papendal is gehuisvest. Als secretaresse ben je
het visitekaartje van SMCP. De vacature is voor 3 dagen fysiotherapie en 1 dag
sportgeneeskunde.

Wij zijn op zoek naar een nieuwe collega voor de volgende werkzaamheden:

@ Het plannen van afspraken in een complexe electronische agenda;
@ Het geven van productinformatie zowel telefonisch als aan de balie;
© Het bedienen van een kleine telefooncentrale;

@ Secretariéle ondersteuning;

@ Het is een drukke en afwisselende baan waarin je fungeert als spin in het web;

De kandidaat is een teamspeler die beschikt over de volgende eigenschappen:

© Goede communicatieve en administratieve vaardigheden;

o Goede sociale eigenschappen; Salaris: min € 2.600 - max € 3.200

@ MBO werk- en denkniveau; Werkdagen: dinsdag t/m vrijdag

@ Klantgericht en stressbestendig; Mooiste werkomgeving van Arnhem,
met dagegjkse lunchwandeling

@ Ervaring in de planning van complexe agenda. oor het bos

Stuur je motivatiebrief en CV per mail voor 18 april naar
Leonie Wassenaar (teamleider front en backoffice) - Lwassenaar@smcp.nl

Voor nadere inlichtingen kun je contact opnemen met Leonie Wassenaar,
tel. 088-088 1300 of neem een kijkje op onze website www.SMCP.nl




